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Kasvatus ja opetus





Luokanohjaajan tehtävät lukuvuoden aikana 

Kaikille yhteiset tehtävät

Koulutyön alkaessa

· luokan vastaanottaminen ja oppilaslistojen tarkastaminen ( tieto kansliaan, jos nimilista on puutteellinen
· ensimmäisen koulupäivän ohjelma

· lukuvuositiedotteeseen perehdyttäminen

· koulun käytänteiden selvittäminen/kertaaminen oppilaille

· järjestyssäännöt
· poissaolot

· sairauspoissaolot
· muut poissaolot: Lupa anottava hyvissä ajoin. Huoltaja anoo, LO myöntää 1 – 3 päivää, rehtori pidempään. 
· turvallisuusohjeet/ välituntikäytänteet / hätäpoistuminen, hätäsisääntulo
· koulun työajat

· lukujärjestykset: lyhenteet, paikat 
· ruokailuun liittyvät asiat: ruokavalio, ruokailuajat ja -tavat,

· järjestäjävuorot (TET - harjoittelua), tuolit, siisteys ym.

· arviointijärjestelmä: rästikokeet, kurssitiedotteet, todistukset, nelosvaroitus
· WILMA

· tiedotus terveydenhoidosta
· wc-tilojen käyttö

· kanslia-asioinnit ja asiointi opettajahuoneessa

· rahojen ja bussikorttien ym. muun arvotavaran säilyttäminen (ei jätetä

takin taskuun eikä reppuun) - jos jostain erityissyystä enemmän rahaa

· mukana, se jätetään kansliaan säilytykseen (koulu ei vastaa kadonneesta omaisuudesta!)

· kuraattori- ja koulupsykologipalvelut

· oppilastietolomakkeen päivittäminen (Wilma)

· kynien, kumien ym. työvälineiden jako

· ryhmäytymispäivään osallistuminen

· oman luokan seuranta

· vanhempainiltoihin osallistuminen

Lukuvuoden aikana

· erilaiset tiedotustehtävät: työjärjestykset oppilaille, tiedotteet huoltajille

· yhteydenpito huoltajiin

· säännöllinen poissaolojen seuranta ja niistä tiedottaminen huoltajille sekä tarvittaessa

· toimenpiteisiin ryhtyminen 

· korkeintaan kolmen päivän vapautuksen myöntäminen oppilaalle koulutyöstä sekä tarvittaessa kannanotto pidempään poissaoloon

· tiedottaminen oppilaan opetuksen kannalta välttämättömistä asioista niille, joiden tehtäviin asia välittömästi kuuluu

· oppilaan ohjaaminen, tukeminen ja ojentaminen sekä kehityskeskustelujen pitäminen

· oppilaan koulunkäynnin seuraaminen ja vaikeuksiin puuttuminen yhteistyössä huoltajien, toisten opettajien ja/tai oppilashuoltohenkilöstön kanssa (todistukset, väliarviot, pedagogiset arviot, oppimissuunnitelmat, pedagogiset selvitykset yms.)

· oppilashuoltoryhmään osallistuminen luokanohjaajana oman valvontaluokan oppilaan asiassa

· luokanvalvojan pitämät oppitunnit tai tuokiot oppilaille

· luokkakohtaisten vanhempainiltojen järjestäminen

· koulun tapahtumiin osallistuminen oman luokkansa kanssa
Luokanohjaajan käsikirja:

>> https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/Luokanohjaajan%20k%C3%A4sikirja.pdf
Edellisten lisäksi luokanohjaajan tehtävät seitsemännellä luokalla (tva 79,08 euroa / kk)

· uusiin oppilaisiin tutustuminen ja yhteistyö kuudensien luokkien opettajien ja oppilashuoltohenkilöstön kanssa

· tulevien 7. vuosiluokkien vanhempainiltaan osallistuminen ja siellä esittäytyminen

· oppilaslistoihin tutustuminen

· ensimmäisen koulupäivän suunnittelu ja oppilaiden perehdyttäminen koulun toimintaan

· ryhmäytymistilanteisiin ja niiden suunnitteluun osallistuminen

· ryhmäytymispäivään osallistuminen

· oppilas-opettaja-huoltaja -palaverien pitäminen

· Seitsemännen luokan kehityskeskustelussa ovat mukana luokanohjaaja, huoltaja ja oppilas.  
