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Creating a Wilma ID
Below are instructions for:

1. Creating a Wilma ID using Suomi.fi e-ldentification:
a. Creating a Wilma ID if you do not have an ID for the City of Turku's Wilma
b. Adding a child to an existing Wilma ID of the City of Turku

A. Creating a Wilma ID if you do not have an ID for the City of Turku's Wilma

1. In a browser, go to https://turku.inschool.fi/connect

2. Enter your email address in the field provided and press the "Laheta varmistusviesti" (Send
verification) button.

sesi tulee olemaan sama kuin sahkopostiosoitteesi

o Uusi kayttajatunnuksesi t
Syota alle se sahkopostiosoite, jonka haluat yhdistaa tunnukseesi. Saat tahan sahkopostiosoitteeseen varmistusviestin, jossa on paluulinkki Wilmaan

Tervetuloa Turun kaupungin oppilaitosten Wilmaan

*Sahkopostiosoite

‘ hanna huoltaja@gmail com ]
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Laheta varmistusviesti




3. Open the verification message sent to your email and click the link in the message.

S B O @ & & i W6 < >
Varmistusviesti Wilmasta D fostlsatikio « a @
Tamé on Wilma-jarjestelmin viesti / Det har ir ett meddelande fran Wilma-syste.. 907 (2 minwutiasitten) @ &
Hei |
Tama on Wilma-jérj 1én aul viesti ar on luotu uusi kayttaj , ja tamd

osoite on annettu tunnuksen haltijan sahkopostiosoitteeksi

Slirry alla nakyvan linkin kautta takaisin Wilmaan. Linkki vie sivulle, jossa voit jatkaa tunnuksen lekoa ja tarviltaessa yhdistaa siihen (nuxla Wilma-
tunnuksiasi '

hitps:/fturku,inschool fi/c/12a3456b 1234567 cc987de 12g5hk65
Linkki vanhenee: 09,10.2024

Jos et ole luonut Wilmassa itsellesi uutta tunnusta, on tama4 viesti aiheeton ja voit poistaa viestin.

[Leikattu viesti] Nayid koko viesti

4. The link takes you back to the City of Turku's Wilma. Press "Seuraava" (Next) to continue.

@ Tervetuloa takaisin! Sahkopostiosoitteesi on nyt varmistettu.

Tervetuloa Turun kaupungin oppilaitosten Wilmaan

Jatka tunnusten luontia klikkaamalla Seuraava.

Seuraava

5. Choose "Nummenpakan koulu" as the relevant school and press "Seuraava" to
continue.

Valitse asiointiko... I

Valitse asiointikoulu

Nimi Kunta Vaatii vahvan tunnistautumisen
I KOULUTULOKKAAT / nyborjare ei
Koulu ei loydy listalta
6. Under "Suomi.fi-tunnistautuminen" (Suomi.fi e-ldentification), you can identify yourself by
pressing the "Siirry tunnistautumiseen" (Go to e-ldentification) button.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Suomi.fi-tunnistautuminen

Mika tama on?

* Vahvalla sahkoisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkilollisyyden todentamista sahkoisesti.

¢ Miten vahva tunnistautuminen hyodyttaa minua jatkossa?

* Vahvalla tunnistautumisella todistat henkilollisyytesi ja voit kayttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, jotka vaativat vahvan tunnistautumisen, kuten opiskelijan
pedagogiset asiakirjat. Myos varhaiskasvatushakemuksen teko edellyttaa vahvaa tunnistautumista,

Miten?
* Voit suorittaa tunnistautumisen verkkopankissa tai kayttaa mobiilivarmennetta.

* Voinko ohittaa tdman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen myshemmin?
* Kylla. Voit ohittaa taman vaiheen nyt ja suorittaa halutessasi tunnistautumisen myéhemmin Wilman kayttajaasetuksista.

Edellinen | Siirry tunnistautumiseen



7. ldentify yourself in the service using one of the identification methods and continue to the

service.

Olet tunnistautumassa palveluun

Turun kaupungin Wilma

Valitse tunnistustapa

l] @ @ oP Nordea
Varmen Mobiilivarmenne Osuuspankki

Nordea

Bank|  Handelsbanken Airanpseanken f PANKKI

Handelsbanken Alandsbanken S-Pankki
Aktia POPPa & sasstopankii omadp
Aktia POP Pankki Sasstopankki Oma Sastopankki

8. On the "Wilma-tunnukset/Avainkoodit" (Wilma IDs/Key codes) page, select "huoltajatiedot
saatavilla Digi- ja vaestoviraston kautta" to retrieve your information from the Digital and

Population Data Services Agency and press the "Hae huollettavasi" (Retrieve dependant)
button.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

o Talla sivulla voit lisata Wilma-tunnukseesi uusia rooleja. Anna yhta roolia kohden JOKO Wilma-tunnus TAl avainkoodi, sen mukaan kumman olet
koululta saanut

Minulla on...

avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890
yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

® huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta

Hae huollettavasi KOULUTULOKKAAT / nyborjare

9. Select the child you want to add to the Wilma ID and press the "Valitse ja siirry asiointi-
palveluun" button to confirm the selection and return to Wilma.



10. You are now back in Wilma. On the "Wilma-tunnukset/Avainkoodit" page, you can see the
child you added in the "Roolit" (Roles) section. Press "Seuraava" to continue.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset...

Wilma-tunnukset/Avainkoodit

) Huoltajasuhteiden haku
Roolit ° Asiointivaltuudet-palvelusta
onnistui

@ Essi Ekaluokkalainen, huoltaja

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890
O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

O huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestétietoviraston kautta

Seuraava

11. The "Kayttéjan tiedot" page displays your user information. Press "Seuraava" to continue.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot

Kayttajan tiedot

Tayta oma nimesi alla oleviin kenttiin. Tahdella merkityt ovat pakollisia tietoja.
*Sukunimi *Etunimet

(A

*Kutsumanimi

12. Create a password for your ID and enter it in both "Salasana" (Password) fields. Press
"Seuraava" to continue.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset... Kayttajan tiedot Salasana

Salasana

Keksi vield itsellesi salasana Wilmaan kirjautumista varten,

*Salasana *Toista salasana
**************If*** e e e ke e ke e ok ke ok e ok ok ok ke ok e ok

taa vahintadn kolmea Kirjoita uusi salasanasi vield toisen kerran kirjoitusvirheiden valttamiseksi




13. Check the information and press the "Luo tunnus" button to create the ID.

Valitse asiointiko., Vahva tunnistaut... Wilma-tunnukset. Kayttajan tiedot Salasana Luo/Yhdistd tunn...

o Tarkista vield, ettei antamissasi tiedoissa ole virheitd

Nimi

Huoltaja Hanna H

Kayttajatunnus

hanna huoltaja@gmail ¢

© Essi Ekaluokkalainen, huoltaja

14. Finally, Wilma will notify you that the ID was successfully created. Click the "Takaisin
etusivulle" link to return to the home page and then log in to Wilma.

Q Henkilskohtaisen tunnuksen luominen onnistul. Taka

B. Adding a child to an existing Wilma ID of the City of Turku

1. Log in to Wilma at https://turku.inschool.fi/.

2. Open "Asetukset" (Settings) from the top menu and select "Kayttdoikeudet" (Access rights)
from the menu that appears.

v W Oma etusivu - Wilma X o+

€ C % turku.inschool fi/1123456789 & Q % 2

Viestit limoitukset
sinte on (EEEEEEID Hakemukset ja pastokset
[ tjoita st iess L% revive ]

Marras2024
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Opinnot tassa jaksossa

£0a1ena103: Englanti

3. Inthe "Roolien lisdédminen" (Add roles) section, click the "Lis&a rooli" button to add a role.

Kayttajatunnukseen hanna.huoltaja@gmail.com liittyy seuraavat roolit
i v Tarman tunnuksen ksbksi
Kaile Koulstainen olae * lipo Huokaja

0 jos Rinnakkaiset tunnukse? -sarakiceessa mainitaan henkilaita, jodla e pataisi ofla olkeutta NARAA tietoja, ota yhteys oppilaitoksesn
RrRoclien lisaam jinen

FELAIMUnnUkSeen, Raokn lisAaminen cnmis

in oppilaitokssssa huoltaat voivat Estd roolin vahvistamaila huottajatiedat Digl ja vaestotie
unnuksels hannahuoltaja@omail.com.



4. Choose "Nummenpakan koulu" as the relevant school and press "Seuraava” (Next) to

continue.

Valitse asiointikoulu

I KOULUTULOKKAAT / nyborjare

Kunta

Vaatil vahvan tunnistautumisen

el

Seuraava

5. Go to Suomi.fi e-Identification by clicking the "Siirry tunnistautumiseen" (Go to e-
Identification) button.

Valitse asiointiko... Vahva tunnistaut...

Suomi.fi-tunnistautuminen

6.

Miké téama on?

* Vahvalla sahkoisella tunnistautumisella tarkoitetaan henkilollisyyden todentamista sahkoisesti.

* Miten vahva tunnistautuminen hyodyttaa minua jatkossa?

* Vahvalla tunnistautumisella todistat henkilollisyytesi ja voit kayttaa erilaisia toimintoja Wilmassa, jotka vaativat vahvan tunnistautumisen, kuten opiskelijan
pedagogiset asiakirjat. Myos varhaiskasvatushakemuksen teko edellyttaa vahvaa tunnistautumista,

Miten?

* Voit suorittaa tunnistautumisen verkkopankissa tai kayttaa mobiilivarmennetta.

* Voinko ohittaa taman vaiheen ja suorittaa tunnistautumisen myshemmin?
* Kylla. Voit ohittaa taman valheen nyt ja suorittaa halutessasi tunnistautumisen myshemmin Wilman kayttajaasetuksista,

Identify yourself in the service using one of the identification methods and continue to the

service.

Olet tunnistautumassa palveluun

Turun kaupungin Wilma

Valitse tunnistustapa

0

Varmennekortti

Danske Bank

Aktia

Aktia

Q)

Mobiilivarmenne

Handelsbanken

Handelsbanken

POP Pankk?

POP Pankki

e or

Osuuspankki

ALANDSBANKEN

Alandsbanken

EdSasstopankki

Sadstopankki

Edellinen

| Siirry tunnistautumiseen

Nordea

Nordea

J7 PANKKI

S-Pankki

omadp

Oma Sadstopankki



7. On the "Wilma-tunnukset/Avainkoodit" (Wilma IDs/Key codes) page, select "huoltajatiedot
saatavilla Digi- ja vaestoviraston kautta" to retrieve your information from the Digital and
Population Data Services Agency and press the "Hae huollettavasi" (Retrieve dependant)
button.

Wilma-tunnukset/ Avainko, .

nnukset/Avainkoodit

Wilma-tu set/Ave

° THA $ulla voil fS318 Wilma-tunnukseesi uusia (ooleis. Anng yhid relia kohden JOKD Wilmaunnus TAl avainkood, Sen mukasn kumman alet
L] nd s30mut

avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-E7890
2 yksi 1al useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

& huoRtajatiedot saatavilla Digi- ja vaestatietoviraston Kautta

Hae huoltajuustietoja Asiointivaltuudet-palvelusta

A KOULLTULOKKAAT f ntidsian
e ks (DULUTULOKKAAT { nybarare

3 VISMA

8. Select the child you want to add to the Wilma ID and press the "Valitse ja siirry
asiointipalveluun" button to confirm the selection and return to Wilma.
Asioi toisen henkilén puolesta

Valitse henkild, jonka puolesta haluat asioida

Rajaa nimella tai tunnisteella

Q
3 henkilda, 1 valittu
Nimi Tunniste
Yrjo Yiakoululainen 170611A123D
Kalle Koululainen 301216A123X
®) Essi Ekaluokkalainen 290918A321X

Valitut henkilst

Essi Ekaluokkalainen

Valitse ja siirry asiointipatvetuun ‘ Pyyda valtuuksia [ Keskeyth



9. You are now back in Wilma. On the "Wilma-tunnukset/Avainkoodit" (Wilma IDs/Key codes)
page, you can see the name of the child in the "Nyt lisattavat roolit" (Roles to be added)

section. Press "Seuraava" to continue.

Wilma-tunnukset/Avainko.

Wilma-tunnukset/Avainkoodit Huoltajasuhteiden haku
° Aslointivaltuudet-palvelusta
onnistul

Nykyiset roolit

Kalle Koululainen, huoltaja

Nyt lisattavat roolit

© Essi Ekaluokkalainen, huoltaja

Minulla on..,

avainkoodi, esimerkiksi ABCDE.12345.EDCBA-67890

yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

huoitajatiedot & Ha Digi- ja Y kautta

10. Press the "Yhdista" button to merge the roles.

Wilma-tunnukset/Avainkoodit Salasana Luo/Yhdista tunnus

o Tarkista viela, etrei antamissasi tiedoissa ole virheita.

Tunnuksen tiedot

Nimi
Huoltaja Hanna Helena (Hanna)

Kayttajatunnus
helena.huoltaja@gmail.com

Nykyiset roolit

Kalle Koululainen, huoltaja

Nyt lisattavat roolit

© Essi Ekaluokkalainen, huoltaja

11. Finally, Wilma will notify you that the ID was successfully created. Click the "Takaisin
etusivulle" link to return to the home page and then log in to Wilma.



