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TUOREEN YLIOPPILAAN TIEDOTE: päivitys- ja tilausohje 
(yleinen) 
 
Tässä ohjeita tiedoston päivittämiseen ja hintatiedusteluun 
liittyen:  
 
1. Avaa PDF esim. Adobe Acrobatissa tai PDF-XChange 
Editorissa (oletuksena Turun kaupungin työkoneissa) 
 
2. Kirjoita ajantasaiset tiedot tiedotepohjan lomakekenttiin. Voit 
tallentaa muutokset kohdasta Tiedosto -> Tallenna ja voit 
jatkaa muokkausta myöhemmin. 
 
3. Kun tiedote on valmis lähetettäväksi painoon, valitse 
Tiedosto -> Tulosta. Valitse Nimi kohdasta tulostimeksi: PDF-
XChange Standard tai Adobe PDF. 
 
4. Paina Tulosta-painiketta ja valitse mihin tallennat tiedoston. 
 
5. Lähetä tiedosto painotaloon hintatiedustelusi liitteenä. Jos 
esitteitä ei tarvitse suurta määrää, ne kannattaa tulostaa itse. 
Aineiston koko on A4. 
 
 


