DATASKYDDS-
BESKRIVNING

Uppdaterad 5.6.2024

Registrets namn

Administrativt system for persondatabasen for hantering av
uppgifter for kurser eller grupper och anstéllda (HelleWi/Abo
svenska arbetarinstitut)

Registrets
uppréatthallare

Abo stad/ Abo svenska arbetarinstitut. Kontaktuppgifter:
Kaskisgatan 5, 20700 Abo. Tel 044 907 47 37

Kontaktperson i
drenden angaende
registret

Kontaktperson rektor Cecilia Hindersson.
Kansliets tel. 044 907 47 37

Abo stads
dataskyddsansvariga

Postadress:
Abo stad
Koncernférvaltningen/Dataskyddsansvariga

PB 355
20101 Abo




Andamalet med
behandlingen av
personuppgifter

| systemet registreras enbart de uppgifter som behovs for att
kunna skoéta behdvliga arenden pa ett rattsenligt satt. De
registrerade personerna ar parter gallande den information
som registreras i systemet.

De uppgifter som registret samlar in gallande larare och
gruppledare ar nédvandiga for att myndigheterna tillrackligt
noggrant ska kunna identifiera personerna med tanke pa
deras I6ner och olika ersattningar och anstallningar.

De uppgifter som samlas in gallande studerandena och
andra deltagare ar nodvandiga for att myndigheterna ska
kunna identifiera de enskilda personerna tillrackligt noggrant
sa att fakturan for olika avgifter nar ratta personer.

Om deltagarna ar minderariga antecknas i registret uppgifter
pa vardnadshavaren sa att faktureringen kan riktas ratt. Om
en myndig person vill att t.ex. arbetsgivaren ska betala
fakturan kan hen uppge ndédvandiga uppgifter gallande
arbetsgivaren for att fakturan ska kunna sandas ratt.

Dessutom insamlas nédvandiga uppgifter for att kunna skota
planeringen av verksamheten, kundbetjaningen och for
uppgorande av olika pabjudna statistiker. Statistikuppgifterna
rapporteras till stadens och statens myndigheter for deras
uppgorande av officiella statistiker.




Registrets datainnehall

- Efternamn och fornamn - obligatoriska
- Fullstandig personbeteckning for lararna - obligatorisk
- Fullstandig personbeteckning for
studerande/deltagare- obligatorisk for att kunna
identifiera fakturamottagaren
- Om den studerande/deltagaren ar minderarig ar
vardnadshavarens fullstdndiga personbeteckning
obligatorisk
- Adressen eller vardnadshavarens adress ar
obligatorisk med tanke pa postférsandelser
- Hemkommunen for statistiken
- Telefonnumret ar obligatoriskt med tanke pa
information vid forandringar i kursen/férelasningen
- Mejladressen for bekraftelse av
anmalningsmottagandet och for informationsgangen
Dessutom insamlas via detta register uppgifter for
myndighetsstatistik for staten och staden:
- Utbildning
- Huvudsaklig sysselsattning

- Modersmal
- Kobn

Regelmassiga
uppgiftskallor

Uppgifter om studerande/deltagare i kurser/grupper baserar
sig pa det vederborande lamnat i samband med anmalningen
till kursen/gruppen samt narvarouppfoéljning pa kurser.

Uppgifter om larare/gruppledare/férelasare samlas in av
vederbdrande i samband med anstallningen.

Regelmassigt
utlamnande av
uppgifter

Registeruppgifterna ges inte till uytomstaendes anvandning
forutom i samband med indrivning. For fakturering och
l6neutbetalning ges nédvandiga uppgifter till aktérer Abo stad
utlokaliserat delar av processen till. Registeruppgifterna ges
inte till uvtomstaende intressenter, direktmarknadsfoéring,
marknads- och gallupundersodkningar, personmatriklar eller
for slaktforskning.

Oversiandande av
uppgifter utanfor EU
eller EES

Uppgifter dversands inte utanfor dessa omraden.




Principerna for
skyddet av registret

Registret ar avsett endast for tjansteproducentens interna
myndighetsbruk dar anvandarrattigheterna begransas och
faststalls enligt anvandargrupp (administration, larare i
huvudsyssla, timlarare, vaktmastare eller mottagare av
anmalningar)

Anvandarrattigheterna upphor da personen slutar i den
positionen som hen beviljats anvandarratt for. Samtidigt
raderas anvandar-ID.

Systemet anvander sig av en natmiljéo som ar SSL-skyddad.
Systemets servrar ar placerade i lasta utrymmen till vilka
endast IT-personal har tillgang. De datorer som anvands i
systemet finns i dvervakade utrymmen.

Tjansteproducenten ombesorjer att uppgifterna i systemet
sakerhetskopieras regelbundet.

Granskningsratt

Kunden har enligt personuppgiftslagen (Personuppgiftslagen
523/1999 10 §) ratt att granska vilka uppgifter som finns om
hen i databasen.

Den registrerade personen kan be om att fa anvanda sin
granskningsratt personligen eller skriftligen hos registrets
kontaktperson. Den registrerade maste kunna styrka sin
identitet. Registret innehaller inte sadana uppgifter som inte
far granskas inom ramen for granskningsratten

Granskningsratten kan i regel forverkligas inom en manad
efter att begaran gjorts skriftligen pa adress:

Abo stad/ Bildningssektorn
PB 355
20101 Abo




Ratt att korrigera
information

Korrektheten gallande personuppgifterna granskas i
samband med anmalningen till kursen/gruppen eller i
samband med att arbetsférhallandet ingas.

Den registrerade kan hos tjansteproducenten personligen
eller skriftligen be om en rattelse av uppgifterna pa adress:

Abo stad/ Bildningssektorn
PB 355
20101 Abo

Ratt till forbud av
anvandning
information

Kunden har ratt att forbjuda anvandningen av uppgifterna i
marknadsforingssyfte.

Information till den
registrerade

Den i registrets databas registrerade informeras muntligen
eller skriftigen om att hens namn- och kontaktuppgifter finns
registrerade i systemet och att systemets
dataskyddsbeskrivning finns tillgénglig pa Abo stads,
tjansteproducentens kansli och pa www-sidorna.

Register-
administrationen och
enhetens chef

Abo stads ansvarsperson fér registret &r rektor Cecilia
Hindersson till vars uppgifter det hor att se till att systemet
skots sakenligt. Ansvarspersonen granskar vid behov
anvandarrattigheterna och ombesoérjer att anvandarna far
direktiv och tillracklig utbildning.




