
 

DATASKYDDS- 
BESKRIVNING 

Uppdaterad 5.6.2024 

Registrets namn Administrativt system för persondatabasen för hantering av 
uppgifter för kurser eller grupper och anställda (HelleWi/Åbo 
svenska arbetarinstitut) 

Registrets 
upprätthållare 

Åbo stad/ Åbo svenska arbetarinstitut. Kontaktuppgifter: 
Kaskisgatan 5, 20700 Åbo. Tel 044 907 47 37 

 
Kontaktperson i 
ärenden angående 
registret 

 
Kontaktperson rektor Cecilia Hindersson.  
Kansliets tel. 044 907 47 37 

 
Åbo stads 
dataskyddsansvariga 

 
Postadress: 
Åbo stad 
Koncernförvaltningen/Dataskyddsansvariga 
PB 355 
20101 Åbo 



Ändamålet med 
behandlingen av 
personuppgifter 

I systemet registreras enbart de uppgifter som behövs för att 
kunna sköta behövliga ärenden på ett rättsenligt sätt. De 
registrerade personerna är parter gällande den information 
som registreras i systemet. 

 
De uppgifter som registret samlar in gällande lärare och 
gruppledare är nödvändiga för att myndigheterna tillräckligt 
noggrant ska kunna identifiera personerna med tanke på 
deras löner och olika ersättningar och anställningar. 

 
De uppgifter som samlas in gällande studerandena och 
andra deltagare är nödvändiga för att myndigheterna ska 
kunna identifiera de enskilda personerna tillräckligt noggrant 
så att fakturan för olika avgifter når rätta personer. 

 
Om deltagarna är minderåriga antecknas i registret uppgifter 
på vårdnadshavaren så att faktureringen kan riktas rätt. Om 
en myndig person vill att t.ex. arbetsgivaren ska betala 
fakturan kan hen uppge nödvändiga uppgifter gällande 
arbetsgivaren för att fakturan ska kunna sändas rätt. 

 
Dessutom insamlas nödvändiga uppgifter för att kunna sköta 
planeringen av verksamheten, kundbetjäningen och för 
uppgörande av olika påbjudna statistiker. Statistikuppgifterna 
rapporteras till stadens och statens myndigheter för deras 
uppgörande av officiella statistiker. 

 



 

Registrets datainnehåll - Efternamn och förnamn - obligatoriska 
- Fullständig personbeteckning för lärarna - obligatorisk 
- Fullständig personbeteckning för 

studerande/deltagare- obligatorisk för att kunna 
identifiera fakturamottagaren 

-  Om den studerande/deltagaren är minderårig är 
vårdnadshavarens fullständiga personbeteckning 
obligatorisk 

- Adressen eller vårdnadshavarens adress är 
obligatorisk med tanke på postförsändelser 

- Hemkommunen för statistiken 
- Telefonnumret är obligatoriskt med tanke på 

information vid förändringar i kursen/föreläsningen 
- Mejladressen för bekräftelse av 

anmälningsmottagandet och för informationsgången 
Dessutom insamlas via detta register uppgifter för 
myndighetsstatistik för staten och staden: 

- Utbildning 
- Huvudsaklig sysselsättning 
- Modersmål 
- Kön 

Regelmässiga 
uppgiftskällor 

Uppgifter om studerande/deltagare i kurser/grupper baserar 
sig på det vederbörande lämnat i samband med anmälningen 
till kursen/gruppen samt närvarouppföljning på kurser. 

Uppgifter om lärare/gruppledare/föreläsare samlas in av 
vederbörande i samband med anställningen. 

 
Regelmässigt 
utlämnande av 
uppgifter 

 
Registeruppgifterna ges inte till utomståendes användning 
förutom i samband med indrivning. För fakturering och 
löneutbetalning ges nödvändiga uppgifter till aktörer Åbo stad 
utlokaliserat delar av processen till. Registeruppgifterna ges 
inte till utomstående intressenter, direktmarknadsföring, 
marknads- och gallupundersökningar, personmatriklar eller 
för släktforskning. 

Översändande av 
uppgifter utanför EU 
eller EES 

Uppgifter översänds inte utanför dessa områden. 



 

Principerna för 
skyddet av registret 

Registret är avsett endast för tjänsteproducentens interna 
myndighetsbruk där användarrättigheterna begränsas och 
fastställs enligt användargrupp (administration, lärare i 
huvudsyssla, timlärare, vaktmästare eller mottagare av 
anmälningar) 

 
Användarrättigheterna upphör då personen slutar i den 
positionen som hen beviljats användarrätt för. Samtidigt 
raderas användar-ID. 

 
Systemet använder sig av en nätmiljö som är SSL-skyddad. 
Systemets servrar är placerade i låsta utrymmen till vilka 
endast IT-personal har tillgång. De datorer som används i 
systemet finns i övervakade utrymmen. 

 
Tjänsteproducenten ombesörjer att uppgifterna i systemet 
säkerhetskopieras regelbundet. 

Granskningsrätt Kunden har enligt personuppgiftslagen (Personuppgiftslagen 
523/1999 10 §) rätt att granska vilka uppgifter som finns om 
hen i databasen. 

 
Den registrerade personen kan be om att få använda sin 
granskningsrätt personligen eller skriftligen hos registrets 
kontaktperson. Den registrerade måste kunna styrka sin 
identitet. Registret innehåller inte sådana uppgifter som inte 
får granskas inom ramen för granskningsrätten 

 
Granskningsrätten kan i regel förverkligas inom en månad 
efter att begäran gjorts skriftligen på adress: 

 
Åbo stad/ Bildningssektorn 
PB 355 
20101 Åbo 



 

Rätt att korrigera 
information 

Korrektheten gällande personuppgifterna granskas i 
samband med anmälningen till kursen/gruppen eller i 
samband med att arbetsförhållandet ingås. 

 
Den registrerade kan hos tjänsteproducenten personligen 
eller skriftligen be om en rättelse av uppgifterna på adress: 

 
Åbo stad/ Bildningssektorn 
PB 355 
20101 Åbo 

Rätt till förbud av 
användning 
information 

Kunden har rätt att förbjuda användningen av uppgifterna i 
marknadsföringssyfte. 

Information till den 
registrerade Den i registrets databas registrerade informeras muntligen 

eller skriftligen om att hens namn- och kontaktuppgifter finns 
registrerade i systemet och att systemets 
dataskyddsbeskrivning finns tillgänglig på Åbo stads, 
tjänsteproducentens kansli och på www-sidorna. 

Register- 
administrationen och 
enhetens chef 

Åbo stads ansvarsperson för registret är rektor Cecilia 
Hindersson till vars uppgifter det hör att se till att systemet 
sköts sakenligt. Ansvarspersonen granskar vid behov 
användarrättigheterna och ombesörjer att användarna får 
direktiv och tillräcklig utbildning. 

 


